Документация руководителя ШМО учителей родных языков
1. Нормативно-правовые документы:
-Положение о школьном методическом объединении;

-Приказы, распоряжения;

-Должностная инструкция руководителя школьного методического объединения учителей родных языков;

-Анализ работы ШМО за предыдущий учебный год;

-План работы ШМО на текущий учебный год;

-Банк данных о сотрудниках ШМО;

-Сведения о профессиональных потребностях учителей;

-Протокол заседаний ШМО;

-Тема самообразования учителей;

-Функциональные обязанности учителей.

2.Документы перспективного планирования:

-Перспективный план развития ШМО на 3-5 лет;

-Перспективный план аттестации учителей ШМО;,

- Перспективный план повышения квалификации учителей ШМО;

-Учебные программы и учебно-методическое обеспечение по предметам;

-Программа кружков.
3. Документы текущего планирования:

-План  работы (план-календарь) основных мероприятий на учебный год;

-Расписание учебных занятий и экзаменов;

-Графики проведения предметных и методических недель;

-График повышения квалификации педагогов;

-График прохождения аттестации педагогами;

-График проведения совещаний, конференций, семинаров, круглых столов, творческих отчетов, деловых игр и т. д в учителей ШМО;

-График проведения открытых уроков, внеклассных мероприятий;
-План работы с вновь прибывшими учителями (молодыми специалистами);

-График проведения текущих контрольных работ.

4.Информационно-аналитические и отчетные документы:

-Информационно-аналитические справки;

-Диагностические графики, таблицы;

-Отчеты о работе и т. д.
